ISTRUZIONI PER L’'USO

Si raccomanda |'utilizzo dei moduli e la loro pidmpia diffusione

Le pagine Comunicazioni Scuola-Famiglia sono stastruite per consentire una facile navigazione
a tutti gli operatori scolastici.

E’ sufficiente percorrere i seguenti passi:

1. Selezione del modulada impiegare, cliccare sui titoli presenti nelfieto per aprire la

pagina loro dedicata.

2. Verifica del modulo, per accertare la corrispondenza con la comuminazdesiderata,

cliccare su anteprima, comparira il modello detienanicazione in italiano.

3.  Scelta del modulo tradottq cliccare sullbmino-linguache vi interessa per aprire la ver-

sione del modulo tradotta.

4.  Salvataggio del modulo tradottg sul documento PDF cliccare su file / salva ungiaco

selezionare la cartella di destinazione / cliccaiga.

Le versioni delle comunicazioni scuola-famigliadiméte sono in formato PDF. La scelta di tale for-

mato risponde a due esigenze.

In primo luogo quella di mantenere inalterate lerfe grammaticali, in particolar modo quelle appar-

tenenti a lingue con specifiche grafie (linguabarecinese, russa).

In secondo luogo, permettere la maggiore diffusideiedocumenti tradotti e 'utilizzo sia nella loro
versione integrale, sia di una parte di essi. Questonda esigenza nasce dalla consapevolezza che

ogni istituzione scolastica utilizza una propriadulistica.

Lo sforzo dell’equipe progettuale é stato quellaceicare di selezionare e uniformare i modelli di
comunicazione scuola-famiglia di maggior uso; dpastare graficamente i moduli piu elaborati a
“blocchi”, in modo che le segreterie possano w#dime anche solo una parte ( ad esempio, I'opzione
di avvalersi o meno della religione cattolica edmseguente scelta delle alternative); infinetatbis

lire una protezione dei modelli tradotti che pogessnsentire una copia integrale degli stessiundi

loro parte.
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Suggerimenti per copiare il testo o parte di essas/ostri documenti

Per copiare e incollare integralmente il tegtesente nelle “comunicazioni scuola-famiglia”su
vostro documento € necessario:

1. Sul documento PDF, cliccare su Modifica / @ofile negli appunti / incollare sul Vostro
documento Word (Modifica / Incolla)

oppure Cliccare su Modifica / Seleziona tutto / Copian¢allare sul Vostro documento
Word (Modifica / Incolla)

Per copiare e incollare parte del teptesente nelle “comunicazioni scuola-famiglia”suVostro
documento e necessario:

1. Selezionare il testo del documento PDF @irumento di selezione(k ) che trovi su

Strumenti / Selezione e zoom

oppure con strumento “Snapshot” o “Istantanea rapida” ( ) sempre su Strumenti /

Selezione e zoom
2. Copiare la selezione del testo ( Modificaopia)

3. Incollare sul vostro documento Word (Modifidacolla)

Si precisa che lo strumento di seleziorgs (_ pedmette di copiare e successivamente incollare-il
sto su un nuovo documento con la possibilita deressodificato, ma non mantiene la formattazio-
ne originale.

Lo strumento snapshot (Istantanea rapida@| ricava un'immagine dell'area selezionata che
potra essere incollata su un nuovo documento, nestb selezionato non potra essere modificato;
mantiene la formattazione.

Si consiglia, in caso di selezione testi in linghBABA / CINESE / RUSSA (grafie peculiari),

I'utilizzo dello strumento Snapshot (Istantanea rajpda) con la visualizzazione del documento al

100% per mantenere una sufficiente definizione ed ewitlaischio di variazione dei segni grafici.
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